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I
BEVEZETO RENDELKEZESEK

A GRAVIR STUDIO KFT (a tovabbiakban: Térsasadg) belsé adatvédelmi folyamatainak
rendszerbe foglaldsa és az érintettek jogainak biztositasa, valamint az adatvédelmi incidensek
elkeriilése érdekében az alabbi Adatvédelmi Szabalyzatot (a tovabbiakban: Szabalyzat) alkotja.

1.
A SZABALYZAT CELJA ES HATALYA

A Tarsasag a Szabalyzat megalkotasaval és kiadasaval biztositja az informacids onrendelkezési
jogrél és az informacio szabadsagrol sz616 2011. évi CXIl torvényben ( a tovabbiakban: Infotv.
), valamint az Eurdpai Parlament és a Tanacs ( EU ) 2016/679. Rendeletében ( A természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténé védelmérél és az ilyen
adatok szabad aramldsardl, valamint a 95/46. EK Rendelet hatalyon kivil helyezésérdl, a
tovabbiakban: GDPR ) meghatdrozott érintettek tdjékoztatasi joganak érvényesiilését.

A Szabdlyzat célja, hogy az érintettek vilagos és érthetd tajékoztatast kapjanak a Tarsasag,
tovabba az adatfeldolgozoi altal kezelt, illetve feldolgozott személyes adataikrol, azok
gylijtésének forrasairdl, az adatkezelés céljarél, jogalapjardl, lehetséges id6tartamardl, az
adatkezelGk kilétér6l, elérhet6ségér6l, az adatfeldolgozasi tevékenységérdl, valamint az
adattovabbitas céljardl, jogalapjardl és cimzettjérdl.

A Szabalyzat személyi és targyi hatdlya kiterjed a Tarsasagra, valamint minden egyes
személyes adatot kezel6 alkalmazottjara és minden olyan munkafolyamatra, amelyben
személyes adatot kezelnek.

A Szabalyzat 2018. AUGUSZTUS....-n |ép hatadlyba és azt a Tarsasagnal visszavonasaig
alkalmazni kell.

2.
A SZABALYZATBAN HASZNALT FOGALMAK

A Szabalyzatban haszndlt fogalmak megfelelnek az Infotv-ben, illetve a GDPR-ban
meghatarozott fogalmaknak, illetve azok értelmezésének. A Szabalyzat a GDPR 4. cikkében
foglalt alabbi fogalmakat hasznalja:



»Személyes adat”: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,érintett”)
vonatkozd barmely informacid; azonosithatd az a természetes személy, aki kdzvetlen
vagy kozvetett moddon, kilondsen valamely azonositd, példaul név, szam,
helymeghatarozé adat, online azonositd vagy a természetes személy testi, fizioldgiai,
genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozo egy vagy
tobb tényez6 alapjan azonosithato.

»Adatkezelés”: a személyes adatokon vagy adatdllomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt médon végzett barmely mdvelet vagy mlveletek Osszessége, igy a
gy(ljtés, rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolds, atalakitas vagy megvaltoztatas,
lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kozlés, tovabbitds, terjesztés vagy egyéb mddon
torténd hozzaférhetdvé tétel, 6sszehangolas vagy Osszekapcsolas, korlatozas, torlés,
illetve megsemmisités.

»AZ zelé Atozasa”: a tarolt személyes adatok megjeldlése jovSbeli kezelési
Az adatkezelés korlatozasa”: a tarolt I datok o] beli kezelésiik
korlatozasa céljabdl.

»Adatkezel6”: az a természetes jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely
egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit onalldan vagy
masokkal egyltt meghatarozza.

»Adatfeldolgozd”: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség
vagy barmely egyéb szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel.

»Cimzett”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fliggetlenl attdl,
hogy harmadik fél-e.

»Harmadik fél”: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel, az
adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel6 vagy az
adatfeldolgozd kozvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast
kaptak.

»Az érintett hozzajarulasa”: az érintett akaratanak onkéntes, konkrét és megfeleld
tadjékoztatdson alapuld egyértelm kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy
a megerGsitést félreérthetetleniil kifejez6 cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését
adja az 6t érint6 személyes adatok kezeléséhez.



»Felligyeleti szerv”: egy a tagallam daltal a GDPR 51. cikknek megfelel6en létrehozott
fliggetlen kdzhatalmi szerv.

»Adatvédelmi incidens”: a biztonsag olyan sérilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy
mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését,
elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan
hozzaférést eredményezi.

I.
AZ ADATKEZELES JOGSZERUSEGE ES GYAKORLATA

1.
A SZEMELYES ADATOK KEZELESERE VONATKOZO ELVEK

A Tarsasagnal a személyes adatok kezelése az alabbi elvek alapjan torténik:

Az adatkezelést a Tarsasag jogszerilen és tisztességesen, tovabba az érintett szamara
atlathaté modon végzi. Ennek érdekében az Adatvédelmi tdjékoztatd és a tobbi
dokumentumhoz csatolt eseti adatvédelmi tdjékoztatd utjan kozli Ugyfeleivel és
alkalmazottjaival azokat az adatvédelmi szabalyokat, amelyeket a Tarsasag lzleti és
belsé folyamataiban alkalmaz. (,jogszerliség, tisztességes eljaras és atlathatdésag
elve”)

A személyes adatok gydjtése csak egyértelmd és jogszerd célbdl torténhet és a tovabbi
kezelés is kizardlag ezekkel a célokkal 6sszhangban valdsulhat meg. (,,célhoz kétottség
elve”)

Az adatkezeléseknek a kit(izott célok szempontjabdl mindig megfelelének és
relevansnak kell lenniik és csak a szikséges mértékre korlatozodhatnak.
(,adattakarékossag elve”)

A kezelt adatoknak a teljes munkafolyamatban pontosaknak és naprakészeknek kell
lennilik, ezért a Tarsasdg minden ésszerl intézkedést megtesz annak érdekében, hogy
a pontatlan személyes adatokat helyesbitsék vagy szlikség esetén toroljék a lehetd
legrévidebb idén belil. (,,pontossag elve”)



A Tarsasag személyes adatokat csak a célok megvaldsitasaig, illetve a jogalap
fennadllasdig kezel, kivéve azt az esetet mikor a tovabb kezelést jogszabaly irja eld.
(,,korlatozott tarolhatdsag”)

A Tarsasag Ugyel arra, hogy megfeleld technikai és szervezési intézkedésekkel biztositsa
a kezelt személyes adatok biztonsagat az adatvédelmi incidensek bekdvetkezése ellen.
(,,integritas és bizalmi jelleg elve”)

A Tarsasag felel6s azért, hogy az adatbiztonsagi szabalyai és az azon alapuld
adatkezelési gyakorlata megfeleljen az Infotv. és a GDPR el8irdsainak és képes legyen a
megfelelés igazoldsdra. (,,elszamoltathatdsag elve”)

2.
A TARSASAG ALTAL HASZNALT ADATKEZELESEK JOGI ALAPJAI

A Tarsasag személyes adatkezeléseinek jogi alapjai a kdvetkez6k:

Az érintett 6nkéntes és kifejezett hozzajarulasa.
Az adatkezelés jogszabalyi rendelkezésen alapul.

Az adatkezelés olyan szerzGdés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik
fél, vagy pedig az adatkezelés a szerz6dés megkotését megel&z6en az érintett kérésére
torténd lépések megtételéhez sziikséges.

Az adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges, kivéve, ha az ezen érdekeltek érdekeivel szemben els6bbséget élveznek az
érintett olyan érdekei vagy alapvets jogai és szabadsagai, amelyek a személyes adatok
védelmét teszik szikségessé. Ezekben az esetekben a  Tarsasag mindig elvégzi a
sziikséges kockazat elemzést és annak eredménye alapjan dont az adatkezelésrél.

3.
AZ ERINTETT JOGAINAK BIZTOSITASA

A Tarsasag kiemelt figyelmet fordit arra, hogy az érintett alapos és érthet6 tajékoztatast
kapjon a személyes adatai kezelésével kapcsolatos valamennyi lényeges koriilményrdl, igy
kilonosen:



- aTarsasagnak, mint adatkezel6nek és az esetleges adatfeldolgozdinak a kilétérdl,
- aTarsasag lgyvezetGjének nevérdl és elérhetGségeirdl,
- személyes adatai kezelésének céljardl és a kezelés jogalapjardl,

- amennyiben a jogalap az érintett beleegyezésén alapul, azt be kell szerezni, ha a jogalap
valamely jogszabalyi rendelkezés, akkor azt kell az érintettel kéz6Ini, ha pedig a jogalap
az adatkezel6 vagy harmadik személy jogos érdeke, akkor errél kell felvilagositani az
érintettet,

- aszemélyes adatok cimzettjeirél, ahova azokat tovabbitjak,
- aszemélyes adatok kezelésének id6tartamardl,

- a személyes adatok kezelésével kapcsolatos jogairdl és a szamara nyitva allé
jogorvoslati lehetdségekrdl,

- amennyiben a személyes adatokat a Tarsasag nem az érintettdl szerezte be, akkor az
el6bbieken tulmenden arrdl is, hogy a Tarsasag azokat milyen forrasbdl szerezte, illetve
a forras nyiltan hozzaférhetd volt vagy sem.

Amennyiben az adatokat a Tarsasag az érintett6l gydjtotte, a tdjékoztatast a gydjtés
megkezdésekor megadja. Amennyiben az adatgy(jtés mas forrasbdl szarmazik a Tarsasag az
adatok megszerzésétél szamitott ésszer(i hataridén — legkésébb egy hdnapon — belil, illetve
az érintettel vald els6 kapcsolat felvételkor tajékoztatja 6t. (,,az érintett tajékoztatashoz valé

joga”)

A Tarsasag biztositja az érintett szamara, hogy visszajelzést kapjon, arra vonatkozdan, hogy
személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, a kezelés adott stddiumdban mi az
adatkezelés célja. Tovdbba jogosult az 6sszes olyan kérdésrdl felvilagositast kapni, amelyekrdl
az adatkezelés megkezdésekor is tdjékoztatja 6t a Tarsasag. (,,az érintett hozzaférési joga”)

A Tarsasag koteles az érintett kérésére, illetve sajat észlelés esetén is késedelem nélkiil
helyesbiteni az érintettre vonatkozd pontatlan személyes adatokat. Az érintettnek joga van
arra is, hogy figyelemmel az adatkezelés céljara, kérje a ra vonatkozdé személyes adatok
kiegészitését. (,,az érintett helyesbitéshez valé joga”)

A Tarsasag koteles az érintettre vonatkozo személyes adatokat haladéktalanul torélni, ha :

- aszemélyes adatok kezelésének célja megsz(int vagy a kezelés jogalapja a tovabbiakban
mar nem all fenn,

- aszemélyes adatokat jogellenesen kezelték. (,,az érintett torléshez — elfeledtetéshez -
valé joga”)



A Tarsasag az érintett kérésére korlatozza az adatkezelést, ha:

- az érintett a személyes adatok pontositasat kéri, arra az id6re, amig a Tarsasag
ellendrizni tudja az adatok pontossagat,

- az adatkezelés jogszerlisége megsz(int, de az érintett nem a torlést, hanem az
adatfelhaszndlas korlatozasat kéri.

Amennyiben a Tarsasagnal valamely személyes adat korlatozas ald keril, azt a tarolas
kivételével csak az érintett hozzajarulasaval vagy jogi igényekkel kapcsolatos intézkedések,
illetve mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében lehet kezelni. (,az
érintettnek az adatkezelés korlatozasahoz valé joga”)

A Tarsasag minden olyan esetben, amikor az altala kezelt személyes adatokkal kapcsolatban
helyesbitésre, torlésre vagy adatkezelés korlatozasra keriil sor errdl tajékoztatja az dsszes
olyan cimzettet, amellyel az a személyes adatot kozolte, annak érdekében, hogy a cimzettek
is végrehajthassak az adatokkal kapcsolatban sziikséges intézkedéseket.

A Tarsasdg az érintett kérése alapjan biztositja, hogy a ra vonatkozé és a Tarsasag
rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles kérben hasznalt, géppel olvashato
formatumban megkaphassa, illetve ugyancsak az érintett kérésére ezeket az adatokat az
érintett  4ltal meghatdrozott mas adatkezel6nek  tovabbitsa. (,az  érintett
adathordozhatésaghoz valé joga”)

A Tarsasag biztositja — amennyiben erre sor keriil-, hogy az érintett tiltakozhasson személyes
adatainak kozvetlen uzletszerzés céljara valé felhasznalasa ellen. Ebben az esetben a
személyes adat ilyen célra a tovabbiakban nem kezelheté. (,,az érintett tiltakozashoz valé
joga”)

Az érintettnek joga van arra, hogy a Tarsasag 6t érint6 személyes adat kezelése ellen panaszt
tegyen a Felligyeleti Hatdsagnal, illetve birdsagi jogorvoslattal éljen a Tarsasag vagy
adatfeldolgozdja ellen, ha ugy latja, hogy azok adatkezelése nem felel meg az adatvédelmi
jogszabalyok elGirdsainak. A birdsagi eljaras kezdeményezése esetén a birdsag soron kiviil jar
el és a per a lakdhely vagy a tartdzkodasi hely szerinti torvényszék el6tt is megindithato.

A Felligyeleti Hatdsag:

Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsag Hatdsag
1125. Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.
Telefonszam: +36 1 391 1400

Fax: +36 1 391 1410



Honlap: naih.hu

A Tarsasag az érintett személyes adatkezeléssel kapcsolatos kérelmének elGterjesztésével
kapcsolatosan az alabbiak szerint intézkedik:

a Tarsasag f6 szabalyként a kérelem beérkezésétsl szamitott egy honapon beliil
tajékoztatja az érintettet a kérelme alapjan hozott intézkedésekrdl,

amennyiben a kérelemben foglaltak Gsszetettsége vagy a kérelmek nagy szama ezt
indokolja a hataridé két honappal meghosszabbithato,

amennyiben az érintett a kérelmét elektronikus Uton nyujtotta be a Tarsasag is
elektronikus Uton vélaszol, kivéve, ha az érintett azt masként kéri,

a Tarsasag valaszaban felhivja az érintett figyelmét a rendelkezésére all6 jogorvoslati
lehet6ségekre,

ha a Tarsasagnak megalapozott kétségei vannak a kérelmet benyujtd személy kilétével
kapcsolatban, tovabbi megerGsit6 informacidkat kérhet személyazonossaga
megerd@sitésére,

a Tarsasag az érintett kérelmére tett intézkedéseket dijmentesen biztositja, ha azonban
az érintett kérelme nyilvanvaléan megalapozatlan vagy tobbszorosen ismétl6dé, a
Tarsasag adminisztracios dijat szamithat fel vagy megtagadhatja a kérelem alapjan
torténd intézkedést.

4.
A TARSASAG ADATVEDELMI RENDSZERE

A Tarsasag ligyvezetdjének feladata az adatvédelemmel kapcsolatban:

felelGs a Tarsasag altal kezelt személyes adatok védelméhez sziikséges személyi, targyi
és technikai feltételek biztositasaért,

felel6s az adatvédelmi jogszabalyok és jelen szabalyzat elGirdasainak a Tarsasagnal
torténd betartasaért és betartatasaért,

felel8s a feltart adatvédelmi hianyossagok megsziintetéséért,
kiadja a Tarsasag Adatvédelmi Szabalyzatat és felel annak naprakészségéért.
vezeti a Tarsasag adatvédelmi nyilvantartasat és adattovabbitasi nyilvantartasat,

kivizsgalja a Tarsasaghoz érkez6 adatvédelemmel kapcsolatos panaszokat és elkésziti a
panaszosoknak sz6l6 valaszleveleket,
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- valaszol a Nemzeti Hatdsagtdl a Tarsasaghoz érkez6 megkeresésekre, részt vesz a
Nemzeti Hatosag altal kezdeményezett vizsgalatban, illetve hatdsagi eljarasban,

- altaldnos allasfoglalasra iranyulé megkereséssel fordul a Nemzeti Hatésaghoz, ha a
Tarsasag tevékenysége soran olyan adatvédelmi probléma meril fel, amely helyi
jogértelmezéssel nem oldhaté meg.

A Tarsasag munkatarsainak feladata az adatvédelemmel kapcsolatban:

A Tarsasag munkatarsainak mindennapi munkajuk soran kiemelt figyelmet kell forditaniuk
arra, hogy betartsak a Tarsasag Adatvédelmi Szabdlyzatanak rendelkezéseit és annak alapjan
gondoskodjanak az altaluk kezelt személyes adatok biztonsagardl, valamint
sérthetetlenségér6l, az adatvédelmi incidensek bekovetkezésének megel6zésérdl.
Haladéktalanul jelentenitk kell a Tarsasag tgyvezet6jének minden olyan tényt, koriilményt,
ami az adatbiztonsagot veszélyeztetheti.

5.
A TARSASAG ADATBIZTONSAGI SZABALYAI

A Tarsasagnal papir alapon kezelt személyes adatok biztonsagi kovetelményei:

a Tarsasagndl minden személyes adatot — fliggetlenll attdl, hogy azt milyen
adathordozén jelenitik meg — csak az arra jogosultak ismerhetnek meg, azokhoz
illetéktelenek nem férhetnek hozz3, illetéktelenekkel nem kozolhetdk,

- aziratokat jol zarhatd, szaraz, tliz- és vagyonvédelmi berendezéssel ellatott helységben
kell elhelyezni,

- a Tarsasag adatkezelést végz6 munkatarsa a munkavégzés kdzben csak Ugy hagyhatja
el az irodat vagy azt a helyiséget, ahol az adatkezelés folyik, hogy az iratokat elzarja
vagy a helyiséget bezarja,

- amunkavégzés befejezése utan az iratokat el kell zarni,

- aTarsasag iratkezelési szabalyait részletesen az Iratkezelési Szabalyzat tartalmazza.

A Tarsasagnal szamitdgépen, illetve haldzaton tarolt személyes adatok védelmének
biztonsagi kovetelményei:

- aszemélyes adatok kezelése soran hasznalt szamitogépekre ugyanazokat a biztonsagi
kovetelményeket kell alkalmazni figgetlenil attél, hogy a szamitégép a Tarsasag vagy
a Tarsasaggal jogviszonyban allé személy tulajdonaban van,

11



- aszamitdégépen vagy a haldzaton tarolt személyes adatokhoz csak érvényes, személyre
kiadott, azonosithatd jogosultsaggal lehet hozzaférni, a jelszavak folyamatos cseréjérdl
a Tarsasag gondoskodik,

- amennyiben a személyes adat kezelésével kapcsolatos cél megvaldsult, az
adatkezelésre megallapitott hataridé lejart vagy az adatkezelés jogossaga barmely
okbdl megszlint, Ugy az adatot tartalmazé fajlt visszaallithatatlanul torolni kell, olyan
modon, hogy az azon |évd adat a tovabbiakban ne legyen visszanyerhetd,

- aTarsasag gondoskodik szamitdgépek tlizfal biztonsagardl és egyéb virusvédelmérdl,

- a személyes adatok kezelése soran a szamitégépeken folyamatos, a haldzati
rendszereken rendszeres biztonsagi mentést kell végezni,

- a Tarsasag folyamatosan gondoskodik az altala kezelt személyes adatok informatikai
védelmérdl a megfelel6 korszerli szamitastechnikai eszkdzok és maddszerek
alkalmazasaval,

- aTarsasag IT adatvédelmi szabalyait részletesen az IT Biztonsagi Szabalyzat tartalmazza.

6.
A TARSASAG ADATVEDELMI NYILVANTARTASAI

A Tarsasag nyilvantartast vezet az altala kezelt személyes adatokrdl, az adatfeldolgozdinak és
a harmadik személyeknek tovabbitott adatokrdl, valamint a bekovetkezett adatvédelmi
incidensekrél.

A Tarsasag altal kezelt személyes adatok nyilvantartasanak elemei:
- aTarsasag Honlapjan kezelt személyes adatok nyilvantartasa,
— a Tarsasaghoz allaspalyazatot benyujtok tovabb kezelt adatainak nyilvantartasa,
- aTarsasag alkalmazottai személyes adatainak nyilvantartdsa,

- a Tarsasaggal szerz6déses viszonyban allé egyéni vallalkozok személyes adatainak
nyilvantartasa,

7 s

- a Tarsasag jogi személyekkel kotott szerzédéseiben |évé személyes adatok
nyilvantartasa,

A Tarsasag személyes adatokkal kapcsolatos adattovabbitasi nyilvantartdsanak elemei:
- aTarsasag konyveld irodanak tovabbitott személyes adatok nyilvantartasa,

- a Tarsasag altal az igénybe vett futarcégnek tovabbitott személyes adatok
nyilvantartasa.
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Adatvédelmi incidens nyilvantartas elemei:

az érintett személyes adatok kore,

- az adatvédelmi incidenssel érintett személyek kore és szama,

- az adatvédelmi incidens bekodvetkezésének id6pontja,

- az adatvédelmi incidens bekodvetkezésének kérilményei és hatasa,

- az adatvédelmi incidens kovetkezményeinek elharitasara tett intézkedések,

- az adatkezelést elGird jogszabalyban meghatarozott egyéb intézkedések.

7.
AZ ADATVEDELMI INCIDENS KEZELESE

A Tarsasag alkalmazottjainak és adatfeldolgozassal megbizott alvallalkozéinak a feladataik
ellatasa soran észlelt vagy feltételezett adatvédelmiincidenst azonnal jeleznilik kell a Tarsasag
Ugyvezet6jének.

Az adatvédelmiincidens észlelése utan az Gigyvezetd —a rendszergazda bevonasaval —a lehet§
legrovidebb idén belll megvizsgalja a bejelentésben foglaltakat, tisztazza, hogy ténylegesen
tortént-e adatvédelmi incidens vagy téves riasztassal allnak szemben. Amennyiben a riasztas
valds az alabbiakat kell megallapitani:

az adatvédelmi incidens bekovetkezésének helyét és id6pontjat,

- az adatvédelmi incidens részletes leirasat, bekovetkezési korilményeit és varhatd
hatasait,

- az adatvédelmi incidenssel érintett adatok korét és szamat,
- az adatokkal érintett személyek korét és szamat,

- milyen azonnali és milyen tovabbi intézkedéseket kell tenni az adatvédelmi incidens
altal okozott karok csokkentése, elharitasa érdekében,

milyen intézkedéseket kell tenni a hasonlé esetek elkerilése érdekében.

A konkrét adatvédelmi incidensre vonatkozdéan pontosan be kell hatarolni, hogy az milyen
rendszereket, személy szerint kiket érintett és ezt a kort lokalizalni kell. Be kell gy(jteni az
adatvédelmi incidenssel kapcsolatos Osszes adatot és bizonyitékot és gondoskodni kell
megfelel§ 6rzésikrél. Az adatvédelmi jogszabalyokban meghatarozott feltételek esetén
értesiteni kell a Fellgyeleti Hatdsagot.

Az adatvédelmi incidens bekovetkezésérdl, ha az az azzal érintett természetes személyek
adatjogaira, illetve adatszabadsagara nézve magas kockazattal jar a Tarsasag tdjékoztatja az
érintetteket.
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Atajékoztatasnak ebben az esetben is vilagosnak, egyértelmiinek és kézérthetének kell lennie.
A Tarsasag mell6zheti az érintettek tajékoztatasat, ha:

- megfelel6 technikai és szervezési intézkedésekkel lehetetlenné tette az adatvédelmi
incidenssel érintett adatok illetéktelen személyek szamara valé megismerhetGségét,

- az adatvédelmi incidens bekovetkezése utan olyan intézkedéseket tett, amelyek
biztositjak, hogy az érintettek jogaival és szabadsagaival kapcsolatos magas kockazat
nem valésul meg,

- atdjékoztatas csak aranytalan er6feszitések révén lenne megoldhato, ebben az esetben
olyan intézkedést kell tenni, ami biztositja az érintettek hatékony tajékoztatasat.

.
A TARSASAGNAL MEGVALOSULO SZEMELYES ADATKEZELESEK

1.

A TARSASAG HONLAPJAVAL, KOZOSSEGI OLDALAVAL KAPCSOLATOS
SZEMELYES ADATKEZELESEK

A Tarsasag az lizemeltetett honlapjan alkalmaz rovid adatfajlokat, sitiket (cookie ), amelyeket
a Honlapja a felhasznalék szamitégépén helyez el. A siitik hasznalatarél a TOVABBI
INFORMACIOK A SUTIKROL pont alatt a Tarsasag Honlapjan tajékoztatast ad és azokat csak a
latogatok kifejezett hozzajarulasa, a RENDBEN pont megnyomasa esetén telepiti a Honlapra
latogatdk szamitogépére.

A Tarsasag a Honlapjan személyes adatokat nem kezel, azt csak szakmai bemutatasanak
céljara hasznalja.

A Tarsasag tevékenységének megismertetése, népszer(sitése, illetve szakmai
tevékenységének elGsegitése érdekében jelen van a Facebookon. Az oldal latogatdi altal ott
kozzétett személyes adatokat a Tarsasag nem kezeli. A latogatokra a kozosségi oldal
Adatvédelmi- és Szolgaltatasi Feltételei vonatkoznak.

Jogellenes vagy sért6 tartalom kozlése esetén a Tarsasag elGzetes figyelmeztetés vagy értesités
nélkdl kizarhatja a latogatét az oldalrdl, illetve torolheti a bejegyzését.

A Tarsasag nem felel a kozosségi oldal felhasznaldi daltal kozzétett jogszabalyt sérté
adattartalmakért, hozzaszoélasokért. A Tarsasag tovabba nem felel semmilyen a kdzdsségi
oldal mlkodésébél eredd hibaért, Gzemzavarért, illetve a rendszer mikodésébdl eredd
problémaért.
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2.

A TARSASAGHOZ ALLASPALYAZATOT BENYUJTOKKAL KAPCSOLATOS
ADATKEZELES

A Tarsasag ebben a feladatkorében eljarva kezeli a hozza felvételre jelentkezd természetes
személyek adatait.

A kezelt személyes adatok:

- a természetes személy neve,

- sziletési neve,

- sziletési ideje,

- sziletési helye,

- anyja leanykori neve

- allando lakcime,

- telefonszama,

- az allaspalyazat szempontjabdl relevans személyes adatok.

Az adatkezelés célja: jelentkezés, palyazat elbirdlasa.

Az adatkezelés jogalapja: az érintett onkéntes és kifejezett hozzajarulasa.
Az adatok cimzettjei: a Tarsasagnal munkaltatdi jogok gyakorlasara jogosult vezeté.

Az adatok kezelésének idGtartama: a jelentkezés, a palyazat elbiralasaig. A kivalasztasra nem
kerul§ jeloltek személyes adatait tordlni kell, ugyanigy kell eljarni annak a palyazénak az
adataival, aki a pdlyazat id6tartama alatt a palyazatat visszavonta.

A palyaztatas lezarulta és az eredmény kihirdetése utan a palyazék személyi adatait a Tarsasag
csak a palyazok onkéntes és kifejezett hozzajarulasa birtokdaban kezelheti tovabb. A
hozzajarulast a felvételi eljards lezarasarol kiildott értesitésben kéri a Tarsasag megfelel6
hatarid6t hagyva a valaszra. Ebben meg kell hatarozni a tovabb kezelés ésszer( idGtartamat
is. Amennyiben az érintett a levélre nem valaszol vagy a tovabb kezeléshez nem adja meg a
hozzajarulasat a személyes adatait a Tarsasag torli.
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A TARSASAGNAL MUNKAVISZONYBAN ALLOKKAL KAPCSOLATOS ADATKEZELES

A Tarsasag a munkavallaloktél kizardlag olyan adatokat kér, tart nyilvan és kezel, amelyek a
munkaviszony létesitéséhez, fenntartasahoz, megsziintetéséhez, valamint szocialis- joléti
juttatasok biztositasahoz sziikségesek, jogszabalyi rendelkezéseken alapulnak és nem sértik a
munkavallalok személyhez f(iz6d6 jogait.

A kezelt személyes adatok:

személyes adatok,
- jogviszony adatok,
- munkakor adatok,
- munkaid6 adatok,
- munkarend adatok,
- bérezési adatok,
- adozassal és jarulék fizetéssel kapcsolatos adatok,
- SZJA kedvezmény adatok.
A személyes adatkezelés célja: munkaviszony létesitése, fenntartdsa.

A személyes adatkezelés jogalapja: a Munka Torvénykonyvének, az addzasi és
tarsadalombiztositasi jogszabalyok rendelkezései.

A személyes adatok cimzettjei: a Tarsasag lgyvezet6je és konyvelési, adozasi feladatokat
ellaté adatfeldolgozdja.

A személyes adatok kezelésének id6tartama: a munkaviszony megsz(inését kovet6 3 év, az
ado, jarulék kotelezettségekkel kapcsolatos adatok tekintetében 8 év, az ezekbdl folyd
jogosultsagokra vonatkozo személyes adatok pedig nem selejtezheték.

4,

A MAGANSZEMELY ES AZ EGYENI VALLALKOZO UGYFELEK SZERZODESBEN,
UZLETI LEVELEZESBEN ROGZITETT SZEMELYES ADATAINAK KEZELESE

A kezelt személyes adatok:

- amaganszemély, illetve az egyéni vallalkozé neve,
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- amaganszemély cime, illetve az egyéni vallalkozé székhelye,
- az egyénivallalkozd addszama,
- az egyéni vallalkozd nyilvantartasi szama,
- aszerz6dés Osszege,
- abankszamla szdma.
A személyes adatkezelés célja: a szerz6dés megkotése, teljesitése.
A személyes adatkezelés jogi alapja: a Ptk. hatalyos rendelkezései.

A személyes adatok cimzettjei: a Tarsasag ligyvezetGje és a kdnyvelési, addzasi feladatokkal
megbizott adatfeldolgozdja.

A Tarsasag kiemelt figyelmet fordit arra, hogy az igy kezelt személyes adatok ne keriiljenek bele
harmadik személyekkel folytatott izleti vagy egyéb céli kommunikacioba.

A személyes adat kezelésének id6tartama: a szerz6dés megsz(inését kdvetd 5 év, szamviteli
adatok esetében 8 év.

5.

JOGI SZEMELY UGYFELEK TERMESZETES SZEMELY KEPVISELOI,
KAPCSOLATTARTOI SZERZODESBEN, UZLETI LEVELEZESBEN ROGZITETT
SZEMELYES ADATAINAK KEZELESE

A kezelt személyes adatok:
- atermészetes személy neve, beosztasa,
- telefonszama,
- e-mail cime.

A személyes adatok kezelésének célja: a Tarsasag jogi személy ugyfelével kotott
szerz8désének megkotése, teljesitése, a gordilékeny uzleti kapcsolattartas.

A személyes adatok kezelésének jogi alapja: a Ptk. hatalyos rendelkezései.

A személyes adatok cimzettjei: a Tarsasag lgyvezet8je és konyvelési, addzasi feladatokat
ellaté adatfeldolgozdja.

A Tarsasag kiemelt figyelmet fordit arra, hogy az igy kezelt személyes adatok ne keriiljenek bele
harmadik személyekkel folytatott lizleti vagy egyéb céli kommunikacidba.

A személyes adat kezelésének idGtartama: a szerzGdéses viszony, illetve a természetes
személy képviseleti joganak megsz(inését kdvets 5 év, szamviteli adatok tekintetében 8 év.
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6.

A TARSASAG BUDAPEST, XV.KER.SZEKELY ELEK UT 13. SZ. ALATTI
KOZPONTJABAN ALKALMAZOTT KAMERAS MEGFIGYELES SZABALYAI

A Tarsasag a fenti cimen |évé kozpontjdban a vagyonbiztonsdg és munkabiztonsag
kovetelményeinek érvényre juttatasa érdekében, csak a legsziikségesebb mértékben
kamerarendszert alkalmaz.

A kamerarendszer mUikodtetésének jogszabalyi hattere:
— a2012. évil. tv. a Munka Torvénykonyve (a tovabbiakban: Mt),

— a 2005. évi CXXXHI. tv. a személy- és vagyonvédelmi, valamint a
magannyomozai tevékenység szabalyairdl (a tovabbiakban: Szvtv),

— a 2011. évi CXll. tv. az informacids Onrendelkezési jogrél és az
informacidszabadsagrdél (a tovabbiakban: Infotv.),

— az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (a tovabbiakban:
GDPR).

A kamerarendszer mikodtetésének szabalyait kiilon kameraszabalyzat tartalmazza.

V.

A TARSASAG ADATTOVABBITASSAL, ADATFELDOLGOZASSAL KAPCSOLATOS
TEVEKENYSEGE

1.
A TARSASAG ALTAL IGENYBE VETT ADATFELDOLGOZOI TEVEKENYSEGEK

A Tarsasag a kilon torvényekben meghatarozott add és szamviteli kotelezettségek
teljesitésére, valamint az add és jarulék kotelezettségekkel kapcsolatos kifizet6i feladatok
ellatasdra megbizasos jogviszonyban kdnyvelGiroda szolgaltatasat veszi igénybe.

A Tarsasag a megrendel6hoz torténd kiszallitas céljabdl futarcég szolgdltatasat is igénybe
veszi. A futarcég a Tarsasagnak adatfeldolgozoként megkiildi a GDPR megfelel6ségi
nyilatkozatat, ezért kilon adatfeldolgozasi szerz6dés kotésére nincs szikség.
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2.
A TARSASAG ALTAL MEGBIZOTT ADATFELDOLGOZOK

A Tarsasag altal megbizott kényvel6 iroda: Muranyi Marta, 1101 Bp. Hungaria krt. 5-7,
asz.65854642-1-42

A Tarsasag altal igénybe vett futarcég: Postamester Hungary Kft

1144 Bp. Csertd park 2.

ATarsasag a futarcég részére csak a kézbesitéshez sziikséges legfontosabb személyes adatokat
tovabbitja.

A tovdbbitott adatok kore:
- kézbesitési néy,
- kézbesitési cim,
- kézbesitési telefonszam.
Az adatkezelés célja: a kézbesités bonyolitasa.
Az adatkezelés jogi alapja: a megrendeldvel kotott szerz6dés rendelkezései.
Az adatkezelés cimzettje: a futarcég.

Az adatkezelés id6tartama: a kézbesités végrehajtasaig.

3.

A TARSASAG JOGAI ES KOTELEZETTSEGEI AZ ADATFELDOLGOZOK
TEKINTETEBEN

A Tarsasag az adatfeldolgozassal kapcsolatban kiilon szerz6dést kot az adatfeldolgozéval,
kivéve, ha az adatfeldolgozdval kotott eredeti szerz6dés vagy az adatfeldolgozé késGbb
kiildott jognyilatkozata mar tartalmazza a hatalyos adatvédelmi rendelkezéseket.

A Tarsasag jogosult ellen6rizni az adatfeldolgozénal a szerz6dés szerinti tevékenység
végrehajtasat.
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A Tarsasagnak a szerz8désben meghatarozott feladatokkal kapcsolatban adott utasitasai
jogszerliségéért 6t terheli a felelsség. Az adatfeldolgozd viszont koteles haladéktalanul
jelezni, ha a Tarsasag utasitasa vagy annak végrehajtasa jogszabalyba Gtkozik.

A Tarsasagnak tajékoztatnia kell az érintett természetes személyeket az adatfeldolgozasrdl és
amennyiben azt jogszabaly el6irja, be kell szereznie az adatatadashoz valé hozzajarulasukat.

V.
ZARO RENDELKEZESEK
1.
A SZABALYZAT KIADASA ES MODOSITASAI

A Szabalyzat kiadasdra és jovSbeni mddositasara a Tarsasag ligyvezetbje jogosult.

2.
INTEZKEDESEK A SZABALYZAT MEGISMERTETESE TARGYABAN

A Szabadlyzat rendelkezéseit meg kell ismertetni a Tarsasag valamennyi alkalmazottjaval. A
munkaszerz6désekben eld kell irni a Szabalyzat rendelkezéseinek betartasat azzal, hogy az az
alkalmazottak tekintetében lényeges munkakori kotelezettség, azok megszegése fegyelmi
vétségnek mindsil, annak minden lehetséges jogkovetkezményével egyiitt.
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